Prefeitura Municipal de Marilia
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES BASICAS

Categoria do objeto: Artigo 2°, 1l da Lei 14.133/2021 - compra, inclusive por encomenda — Bens
Comuns.

Area Requisitante Responsavel

Secretaria Municipal da Educacgao Cilmara Carreiro Piza

Considerando o disposto na Lei Ordinaria Municipal n® 9.184 de 19 de novembro de 2024, por
tratar-se de contratacdo habitual, a qual ndo se enquadra em nenhum dos incisos do artigo 3° da
referida Lei, e embasada também no artigo 4°, esta unidade requisitante dispensou a elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar, assim como da Anélise de Riscos.

2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Registro de precos, pelo prazo de 12 meses, visando eventual aquisicdo de Guilhotinas
Manuais, Maquinas Encadernadoras Manuais e Maquinas Plastificadoras, destinados a
Secretaria Municipal da Educacdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Cadigo Quant. Unidade Descricdo

GUILHOTINA DE PAPEL MANUAL.: - Capacidade maxima de
corte (75g/m?): 10 folhas; - Serigrafia com escala milimétrica; -
Apoio em borracha para maior aderéncia; - Régua de Seguranca
01 1.33.01.5410.7 80 UN pra prensar as folhas; - Base pintada eletrostaticamente; -
Comprimento do corte: 330 mm, aproximadamente; - Dimensdes
aproximadas do produto: 52,7 x 6,8 x 23 cm (L x A x C); -
Dimensdes do Tampo: 39,4 x 25,5 cm (L x P).

MAQUINA ENCADERNADORA (PERFURADORA)
MANUAL: para encadernagdo com espirais; - Permite
perfuracBes de até 15 folhas por vez; - Tamanho da mesa: 350 x
02 1.33.01.5409.3 80 UN 320 mm, aproximadamente; - Gaveta para deposito de residuos; -
Confeccionada em ago; - Pintura eletroestatica. Puncdes e matriz
em ago temperado. Apoio de borracha para maior aderéncia; -
Acionamento através de alavanca manual. - Perfuracdo redonda.
MAQUINA PLASTIFICADORA em estrutura metalica para
realizar o processo de plastificagdo e laminagcdo em materiais
impressos até o tamanho A3, com as seguintes caracteristicas: -
aquecimento rapido (em até 5 minutos); - plastificacdo rapida
03 1.33.01.5435.2 80 UN (velocidade minima de 30cm/min); - botdo ajustavel para duas
funcgdes de laminacdo: quente ou fria; - requlagem de temperatura
de 100°C a 200°C; - baixo nivel de ruido; - Botdes: liga/desliga;
frente/reverso; quente/frio e controle de temperatura; - 4 rolos de
presséo.

2.2. O objeto a ser contratado, enquadra-se na categoria de bens comuns, de que trata a Lei n°
14133/2021, por possuir padrdoes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado.

2.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,



Prefeitura Municipal de Marilia
Estado de Sao Paulo

por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso. (Artigo 84 da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021).

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.1 Necessidade da Secretaria:

A aquisicdo de Guilhotinas Manuais, Maquinas Encadernadoras Manuais e Maguinas
Plastificadoras se justifica pela necessidade de otimizacdo dos processos administrativos e
pedagdgicos nas unidades escolares e administrativas da Secretaria Municipal da Educacdo. Estes
equipamentos sdo essenciais para garantir a eficiéncia no manejo de documentos, materiais
didaticos e administrativos, proporcionando maior agilidade e qualidade no servico prestado a
comunidade escolar e setores administrativos. A aquisi¢cdo dos itens mencionados promovera a
melhoria na produtividade, organizacdo e qualidade do trabalho desenvolvido nas escolas e demais
unidades da Secretaria Municipal da Educacao.

3.2 Base legal:
A fundamentacdo juridica da contratacdo se encontra:
e Na Lei Federal n® 14.133 de abril de 2021.
o Decreto Municipal n° 14.464 de 27 de setembro de 2024.
o E demais legislacdes aplicaveis.

3.3 Planejamento e economia:
A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos permite:
e Aquisicbes de acordo com as demandas reais, evitando estoques excessivos ou
desnecessarios.
e  Maior competitividade entre fornecedores, promovendo reducéo de custos.
e Agilidade no atendimento da secretaria, uma vez que 0s itens estardo previamente
registrados.

3.4 Previsdo orcamentaria:
No momento ndo ha plano de contratacdes anual neste Municipio, porém a despesa esta prevista
na Lei Orcamentaria Anual vigente e alinhada com o Plano Plurianual do Municipio, garantindo
que 0S recursos necessarios para as aquisicdes sejam devidamente alocados.

3.5 Justificativa da quantidade solicitada:

A gquantidade de cada item foi estimada de maneira que a Secretaria Municipal da Educacdo
tenha a capacidade de atender a eventual demanda que possa surgir de todas as suas unidades
escolares e administrativas. Para tanto, foi considerada a quantidade destas unidades, assim
como uma margem quantitativa que garanta a capacidade de atendimento de eventuais
imprevistos, como o desgaste natural dos equipamentos, a necessidade de substituicdo por danos
ou quebras, e a demanda adicional durante periodos de maior uso.

Atualmente, a Secretaria Municipal da Educacdo conta com 42 EMEIs, 21 EMEFs (sendo 02
EMEFEIs) e 02 Escolas Parceiras, conforme informado no Anexo A. Além disso, esta Secretaria
possui 04 unidades administrativas (Centro Administrativo, Almoxarifado da Educacéo, Divisao
de Alimentagdo Escolar e Garagem) e 0 CEMAEE — Centro Escola Municipal de Atendimento
Educacional Especializado "Prof.2 Yvone Gongalves".

Para cada unidade escolar, foi prevista a aquisi¢do de 01 unidade de cada item. Além disso, para
cada Unidade Requisitante (Ensino Infantil e Fundamental), foram acrescentadas 3 unidades de
cada equipamento, com 0 objetivo de garantir a substituicdo de materiais que eventualmente
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possam ser danificados ao longo do uso, assegurando a continuidade das atividades
educacionais sem prejuizos.

Para as unidades administrativas, foi considerada a necessidade de 1 unidade de cada
equipamento para cada sede, incluindo o CEMAEE, o Almoxarifado da Educacdo, a Divisao de
Alimentacdo Escolar e a Garagem. J& para o Centro Administrativo, localizado na sede da
Secretaria Municipal da Educacdo, foi estimada a necessidade de 5 unidades, devido a
quantidade de setores administrativos presentes nesse local. Dessa forma, as quantidades foram
ajustadas para atender de maneira eficaz as demandas de cada setor, garantindo maior agilidade
e eficiéncia nos servicos prestados.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 O presente Termo de Referéncia visa garantir o eventual fornecimento de Guilhotinas
Manuais, Maquinas Encadernadoras Manuais e Maquinas Plastificadoras necessarias ao
desempenho das atividades administrativas da secretaria. A aquisicdo por meio do Sistema de
Registro de Precos (SRP) foi escolhida para atender as demandas de forma planejada, considerando
a sazonalidade e o consumo escalonado, otimizando os recursos publicos.

4.2  Centralizacao e eficiéncia
Ao consolidar a aquisi¢do em um Unico processo licitatorio, 0 municipio obtém:

. Padronizacdo dos itens, facilitando o controle de qualidade e a analise de
conformidade dos materiais.

. Economia de escala, com reducéo de custos por compra em maior volume.

. Simplificagdo administrativa, reduzindo o nimero de processos licitatorios futuros.

4.3 Critérios técnicos
Os materiais listados possuem especificacbes detalhadas, como qualidade minima exigida,
dimensdes e funcionalidades, de modo a garantir que os produtos atendam plenamente as
necessidades da secretaria.

4.4 PARCELAMENTO (OU NAO) DO OBJETO

A licitacdo sera realizada por item, visando propiciar a ampla participacdo de licitantes, que embora
disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, podem atingir maior
competitividade a ser realizada por item, possibilitando inclusive, que mais de uma empresa reste
vencedora no processo.

Caso haja item(ns) que se enquadre(m), devera ainda ser respeitado o tratamento diferenciado a ser
dado a ME e EPP, quanto a itens exclusivos e de cota reservada (exclusiva) destinados a este
especifico nicho de fornecedores, conforme prevé os incisos | e Ill, do art. 48, da Lei
Complementar 123/2006.

3) REQUISITOS DA CONTRATA(}AO
5.1 Os itens objeto deste Termo de Referéncia devem obedecer aos seguintes critérios e estarem de
acordo com as especificagdes descritas neste Termo.

5.1.1 Os Produtos deverao estar de acordo com as Normas e LegislacGes Vigentes.

5.2 Subcontratacéo
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5.2.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.2.2 Justifica-se a negativa da subcontratacdo pelas razdes que seguem:

5.2.2.1 Apenas parte do contrato poderia ser subcontratada, nunca a integralidade, dificultando a
fiscalizacdo e gestdo do contrato por impossibilidade de existéncia de relacdo juridica direta
entre Administracdo e Subcontratada;

5.2.2.2 Daria oportunidade para licitantes ndo qualificados participarem do certame com intuito
prévio de terceirizar a execucao do objeto;

5.2.2.3 Levaria a abertura para intermediacdo de negdcios, encareceria 0s custos da contratacéo,
podendo refletir em prejuizo aos cofres pablicos.

5.3 Consorcio

5.3.1 Na&o poderéo participar pessoas juridicas reunidas em consorcio.

5.3.1.1 Justifica -se, de acordo com a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, LEI 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, TiTULO Il. DAS LICITACOES, CAPITULO I. DO
PROCESSO LICITATORIO, Art. 15, a participacdo de empresas em consorcio é geralmente
autorizada pela Administracdo Publica quando a dimensdo e a complexidade do objeto ou as
circunstancias concretas exigem a associacao entre os particulares. Essas sdo situagdes em
que apenas algumas empresas estariam aptas a preencher as condicdes especiais exigidas
para a licitacdo. No entanto, no caso da presente aquisicdo, observamos que existe uma
ampla variedade de empresas capazes de fornecer tal produto. Portanto, a restricdo a
participacdo de empresas em consoércio nao limita a participacdo do certame, uma vez que ha
muitas empresas individualmente qualificadas para atender as necessidades da licitacéo.
Assim, acreditamos que a ndo participacdo de empresas em consorcio € justificada neste
caso.

5.4 Garantia da contratacdo

5.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, uma vez que os produtos a serem adquiridos sdo de natureza comum.

5.5 Da Proposta

5.5.1 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

encerramento para entrega das propostas iniciais.

55.2 O licitante NAO podera oferecer proposta considerando quantitativos inferiores aos

previstos para contratagéo.

5.6 A empresa contratada devera apresentar os catalogos técnicos/ manuais de instrugdes, com todas
caracteristicas técnicas do produto ofertado (em lingua portuguesa ou traduzido) que serdo
avaliados pelo Fiscal de ARP ou seu substituto

5.7 Os produtos ofertados deverdo ter garantia minima de um (01) ano, contra defeitos de
fabricacédo, contados a partir de data do recebimento definitivo do objeto.

6 MODELO DE EXCECUCAO DO OBJETO

6.1 CondicOes de Entrega
6.1.1 O objeto, rigorosamente de acordo com o ofertado nas propostas, devera ser entregue no
prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento da AF (Autorizacdo de Fornecimento),
podendo ser prorrogado desde que plenamente justificado e autorizado pela Administracéo,
no local a ser indicado pela Unidade Requisitante— Frete CIF — Marilia/SP.
6.2 Serdo rejeitados no recebimento os produtos fornecidos com especificacdes diferentes das
constantes neste Termo e na Proposta.



Prefeitura Municipal de Marilia
Estado de Sao Paulo

6.3 Para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a especificagdo serd
emitido Termo de Recebimento Provisorio.

6.4 Apos verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e aceitacdo do mesmo serd emitido
Termo de Recebimento Definitivo.

6.5 A empresa contratada se responsabilizard pelo transporte e eventuais danos causados aos
produtos por seus empregados, mesmo nas dependéncias fisicas da Secretaria.

6.6 Sob pena de ndo recebimento do objeto e instauragdo do devido processo administrativo,
no prazo estabelecido neste Termo, a nota fiscal de venda sera apresentada no ato da
entrega dos produtos, devera ser emitida pela mesma empresa, com 0 mesmo CNPJ da
vencedora deste pregao.

6.7 E dever da CONTRATADA

6.7.1 No decorrer da entrega dos objetos, determinar que seus funcionarios e prepostos
obrigatoriamente utilizem uniforme ou outra vestimenta do tipo, identificando a
CONTRATADA, o qual devera ser fornecido pela mesma, e 0s equipamentos de seguranca
especificos (EPI), quando couber, estabelecidos pela legislacédo pertinente.

6.7.2 Responsabilizar-se por danos e/ou prejuizos causados diretamente por seus funcionarios
durante a entrega do objeto aos equipamentos, instalacbes gerais ou patrimoénio da
Secretaria, inclusive danos materiais e pessoais causados a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, apurados apos regular processo administrativo.

6.7.3 Arcar com todos 0s encargos incidentes, seja da seguridade social, trabalhista, tributaria,
fiscal, securitaria, comercial, civil, criminal, previdenciaria, de acidentes de trabalho, ou
ainda, indenizacgdes de qualquer natureza devidas a seus empregados, dirigentes, prepostos
envolvidos no trabalho pertinente ao objeto da licitacao.

6.7.4 Responder por quaisquer danos ou prejuizos porventura causados a0 CONTRATANTE ou a
terceiros, eximindo-se a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade solidaria ou
subsidiéria.

6.7.5 Responsabilizar-se pelo pagamento da remuneracdo, transporte e alimentacdo dos
profissionais executores das entregas.

7 MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 A empresa vencedora sera convocada pela Secretaria de Suprimentos, para assinar a Ata de
Registro de Precos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.2 A Ata de Registro de precos sera enviada por meio eletrdnico, através do e-mail informado na
proposta pelo fornecedor.

7.3 O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
do licitante convocado, desde que:

7.3.1 asolicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

7.3.2 ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

7.4 A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital, podendo ser realizada
gratuitamente pelos seguintes sites: https://assinador.iti.br/assinatura/ ou
https://marilia.1doc.com.br/atendimento.

7.5 No ato da assinatura da Ata de Registro de Precos a CONTRATADA devera apresentar a
“Declaragao de Atualizagao Cadastral”, conforme item 1.d do Termo de Ciéncia e Notificacao
nos termos do Artigo 2° da Instrugdo Normativa 01/2020 (modulo eletrénico do Cadastro
Corporativo TCESP — Cad-TECESP - https://www.tce.sp.gov.br/cadtcesp/).

7.6 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a
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descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condiges.

7.7 O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

7.8 A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

7.9 Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢bes propostas
pelo primeiro classificado.

7.10 LOCAL E HORARIO DA ENTREGA DOS BENS
7.10.1 Os materiais serdo entregues no seguinte endereco:

SETOR DE ALMOXARIFADO DA EDUCAC;AO
Av. Santo Antobnio, 2377

Bairro Somenzari — Marilia/SP

CEP: 17.506-040

Tel.: (14) 3402-6325

7.10.2 Os materiais serdo entregues no seguinte horério: de segunda a sexta-feira das 08h00 as

15h30 (com excecéo de feriados e pontos facultativos).

7.10.3 Durante a vigéncia da ata, poderdo ser acrescentados novos enderecos de entrega,

dentro do municipio de Marilia/SP.

7.11 A Ata de Registro de Precos deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.12 As comunicagfes entre o 0rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.13 A Prefeitura de Marilia poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.14 A Ata de Registro de Precos vigorara pelo prazo de 12 meses, a partir da data de divulgacdo no
PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos
precos registrados, na forma do art. 84 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.15 DO REAJUSTE

7.15.1 Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano,
contado da data do Orcamento Estimado, nos termos do Artigo 33, 8 1° do Decreto
Municipal 14.464/2024.

7.15.2 Apos o interregno de um ano, 0s precos poderdo ser reajustados para reposicdo de eventual
perda inflacionaria, mediante requerimento da CONTRATADA, pelo indice do IPCA ou
outro que vier a substitui-lo a fim de manter o valor real de mercado, conforme este Termo.

7.15.3 O requerimento para reajuste, que deverd ser protocolado pelo interessado no site:
www.marilia.1doc.com.br/atendimento, sera apreciado pelos setores competentes e, ao final,
decidido pelo Gestor da Ata.

7.15.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida.

7.15.5 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.15.6 As alteragOes na ARP serdo formalizadas mediante apostilamento.
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7.16 DO CANCELAMENTO DA ATA E DO PRECO REGISTRADO

7.16.1 O registro do fornecedor serd cancelado, nos termos do Artigo 35 do Decreto Municipal
14.464/2024, quando:

| - descumprir as condigOes da ata de registro de precos;

Il - ndo entregar os produtos empenhados no prazo estabelecido pela Administragéo,
sem justificativa aceitavel;

Il - sofrer as sanc¢Bes previstas nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

IV - ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado.

7.16.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e 11l do item 7.16.1, sera
formalizado por despacho fundamentado.

7.16.3 Na hipdtese de cancelamento do preco registrado poderdo ser convocados os licitantes
remanescentes.

7.16.4 O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados, por razdo de interesse publico ou a pedido do
fornecedor, nos termos do Artigo 36 do Decreto Municipal 14.464/2024.

7.16.5 A solicitacéo de cancelamento devera ser requerida no site:
marilia.1doc.com.br/atendimento, serd apreciado pelos setores técnicos competentes e, ao
final decidido pelo Gestor da ARP no prazo de 30 (trinta) dias contados da data do
protocolo.

7.16.6 A solicitacdo para cancelamento do valor registrado devera ocorrer antes de eventual pedido
de fornecimento dos produtos pelo Municipio. Todas as autoriza¢cBes de fornecimentos/
Ordens de Servicos emitidas antes da decisdo do pedido deverdo ser entregues.

7.16.7 Em caso de deferimento do pedido, o cancelamento da ata de registro de precos se dara
através da formalizacdo de termo aditivo.

7.16.8 A comunicacao sera feita através do processo onde o cancelamento foi requerido e/ou por
publicacdo na Imprensa Oficial, considerando-se, assim para todos os efeitos, cancelado o
preco registrado.

7.17 FISCALIZAQAO DA ARP
7.17.1 A execucdo da ARP devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) desta ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), conforme segue abaixo:

Fiscal da ARP: Edilson Aparecido da Silva - CPF n® 067.972.208-40 — Supervisor de
Almoxarifado

Fiscal Substituto da ARP: Luiz Carlos de Almeida Lima - Matricula: 58289-01 - CPF
279.908.418-43 - Agente Operacional de Servigos

7.17.2 O Fiscal da ARP possui as seguintes atribui¢des, nos termos do Artigo 7° do Decreto
Municipal 14.464/2024:

7.17.2.1 Esclarecer prontamente as davidas surgidas na execucao do objeto contratado;

7.17.2.2 Expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacGes e comunicacBes necessarias ao contratado para perfeita execucdo dos
Servigos;

7.17.2.3 Encaminhar os apontamentos, realizados em registro proprio, ao gestor de contratos
para que 0 mesmo tome as providéncias cabiveis;

71724 Proceder, conforme o caso, avaliagdo do cronograma fisico-financeiro, as medigdes
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dos servicos executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou
conforme disposto em ata;

7.17.2.5 Adotar as medidas preventivas de controle das ARP’s, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacdo de servicos ou a execucao de obras;

7.17.2.6 Conferir e certificar as faturas ou notas fiscais relativas as aquisicdes, servicos ou
obras e encaminhéa-las a unidade responsavel pela gestdo do contrato;

7.17.2.7 Proceder as avaliagbes dos servigos executados pela contratada, informando a
unidade responsavel pela gestdo da contratacdo o que pode resultar na execucdo diversa do
que foi contratado;

7.17.2.8 Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especifica¢fes e métodos de execucao dos servicos exigiveis para a perfeita execucao
do objeto;

7.17.2.9 Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

7.17.2.10 Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
entrega dos bens ou na execu¢do dos servigos ou das obras;

7.17.2.11 Realizar, na forma do art. 140, da Lei Federal n® 14.133/2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;

7.17.2.12 Propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;
7.17.2.13 Outras atividades compativeis com a funcéo.

7.18 GESTOR DA ARP
7.18.1 Fica indicado o Gestor da ARP, conforme segue abaixo:

Gestor da ARP: Cilmara Carreiro Piza - Secretiria Municipal da Educacdo - CPF:
129.300.888-50- ou por seu substituto

7.18.2 O Gestor da ARP tera atribui¢Ges administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde
sua concepcdo até a finalizagdo, nos termos do Artigo 8° do Decreto Municipal 14.464/2024,
especialmente:

7.18.2.1 Controlar a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

7.18.2.2 Tomar providéncias objetivando eventual prorrogacdo do prazo ou abertura de novo
processo licitatorio;

7.18.2.3 Recepcionar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato e proceder
o0s devidos encaminhamentos;

7.18.2.4 Analisar os pedidos de aditivo contratual e proceder os devidos encaminhamentos;

7.18.2.5 Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacéo de servicos;

7.18.2.6 Acompanhar o0s registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias

relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

7.18.2.7 Acompanhar a manutencdo das condicOes de habilitacdo do contratado;
7.18.2.8 Analisar a documentacgéo que antecede o pagamento;
7.18.2.9 Acompanhar o prazo para concessao de reajuste de precos, nos termos da data-base

fixada no instrumento convocatério e tomar as providéncias necessarias para que 0 mesmo
seja formalizado, apos requerimento do interessado, mediante termo de apostilamento.
7.18.2.10 Acompanhar a renovagdo e/ou atualizacdo das garantias contratuais no caso de
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prorrogacéo ou alteragéo de valores dos instrumentos contratuais;

7.18.2.11 Solicitar o empenho dos valores correspondentes aos contratos, aditivos ou

atualizagoes.

7.18.2.12 Outras atividades compativeis com a funcéo.

7.19 DO RECEBIMENTO

7.19.1

7.19.2

7.19.3

7.19.4

7.19.5

7.19.6

Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da finalizacdo da
entrega dos materiais, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da Ata de Registro de
Precos, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Se, ap6s o recebimento, constar-se que o objeto foi entregue em desacordo com a proposta,
com defeito, fora de especificacdo ou incompletos, ap6s a notificacdo por escrito a
PROPONENTE vencedora, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o
pagamento até que sanada a situacao.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser adequados no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da notificacdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificagdo
da qualidade e conseguente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca da execucdo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

7.20 JUSTIFICATIVA PARA NAO DIVULGACAO DA IRP

7.20.1

7.20.2

7.20.3

7.20.4

7.20.5

A Intengdo de Registro de Precos (IRP) tem como finalidade permitir & Administragdo
tornar publica suas intengdes de realizar licitacdo pelo sistema de Registro de Precos, com a
participacdo de outros 6rgdos governamentais que tenham interesse em contratar 0 mesmo
objeto mediante um unico procedimento.

Embora seja regra a divulgacgdo da Intencdo de Registro de Precos, € perfeitamente cabivel o
seu afastamento, desde que haja justificativa adequada, conforme prenuncia a Lei
14.133/2024, em seu art. 86, 8§ 1° (O procedimento previsto no caput deste artigo serad
dispensavel quando o 6rgdo ou entidade gerenciadora for o Unico contratante).

Para 0 caso em questdo, esta Administracdo optou pela ndo divulgacdo de IRP em virtude da
auséncia de estrutura administrativa satisfatoria para fins de gerenciamento ou controle das
Atas de Registro de Precos (desta Administracéo e de outros 6rgdos ou entidades).

Assim a realizagdo individualizada sem a divulgagéo de IRP proporciona uma conclusdo
mais célere do procedimento licitatdrio, o que nédo seria possivel caso houvesse a divulgagéo
da IRP, pois, tal acdo poderia culminar na participacdo de outros 6rgdos da administracdo
publica, demandando maior tempo na realizacdo das atividades e alongamento do prazo para
a conclusdo dos resultados e de certo prejuizo para esta Administrag&o.

Somando-se a isso, comumente esta Administracdo ja convive com a falta de servidores
publicos municipais especialmente treinados para o trato com os trabalhos rotineiros e
necessarios, portanto, com a assuncdo de maiores obrigacOes junto a terceiros, nao raro
poderia ocorrer um aumento de servigos para um numero reduzido de servidores treinados
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gue j& convivem com uma sobrecarga de trabalho.

7.20.6 Portanto, a Administracdo nao dispde de recursos humanos suficientes para executar as
atribuicOes de seus cargos e gerenciar, a contento, o conjunto de procedimentos para registro
de precos de varias Atas de Registros de Precos dela decorrentes.

7.20.7 Acrescenta-se também que a aceitagdo de intencdo de registro de prego de outros 6rgdos ou
entidades certamente ocasionaria necessidade de paralizacbes dos trabalhos como para
acertos ou comunicagdes para ajustes, dentre outras situacGes que a licitagdo conjunta
ocasionaria.

7.20.8 Por outro olhar, o ineditismo em se realizar processo com aceitacdo de intencdo de registro
de precos, ou seja, em conjunto com outros orgdos ou entidades também esbarra nas
dificuldades de disponibilidade de sistema eletronico para tal feito, pois, ndo se tem
atualmente ao dispor, sistema capaz de realizar processamentos ou controles de demandas
internas e externas a0 mesmo tempo, 0 que, na sua falta, por certo provocaria maiores
trabalhos manuais, causando consequentemente mais demoras e dispéndios para a
Administragéo local.

8 CRITERIOS DE MEDICAO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

8.1 Da Medicéo

8.1.1 A medicdo consiste na verificacdo se a quantidade que foi solicitada é a que esta sendo
entregue. Desta forma, para a presente aquisicdo, a medicdo sera efetuada no ato da entrega
pelo servidor responsavel pelo recebimento do objeto, sendo que este verificara se a
guantidade entregue corresponde a solicitada.

8.2 Da Liquidacao

8.2.1 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.2.1.1 o prazo de validade;

8.2.1.2 a data da emisséo;

8.2.1.3 os dados da Ata e do érgéo contratante;

8.2.1.4 o valor a pagar; e

8.2.1.5 eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

8.2.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem énus ao contratante.

8.2.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.3 Prazo de pagamento

8.3.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento efetivo de todos os
produtos empenhados.

8.3.2 N&o serdo consideradas as propostas com condigdes de pagamento “Antecipado” e com
prazo contado “Da emissao da Nota Fiscal”.

8.4 Forma de pagamento
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8.4.1 A prefeitura NAO efetuara pagamento através de cobranca bancéaria (boleto). Os pagamentos
serdo efetuados por meio de Ordem de Pagamento Bancaria, mediante crédito em conta
corrente, devendo para tanto a Licitante indicar no Modelo de Proposta os Dados Bancérios:
n° do Banco, Agéncia, n° da Conta corrente e Codigo de identificacdo se houver.

8.4.2 Havendo atrasos nos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, podera haver incidéncia
de correcdo monetaria com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), calculados entre a data final do periodo de adimplemento de cada parcela e a do
efetivo pagamento, devendo, entretanto ser solicitado pela CONTRATADA, através de
requerimento protocolado no site (www.marilia.1doc.com.br/atendimento).

9 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta.

9.1.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do MODO DE DISPUTA
ABERTO, com critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2 Exigéncias de habilitagdo
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.2.1 Habilitacdo Juridica

9.2.1.1 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

9.2.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.1.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.2.1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

9.2.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.2.1.8 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4° 82° do Decreto n® 10.880, de 2 de
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dezembro de 2021.

9.2.1.9 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (artigos 17 a 19 e 165).

9.2.1.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacéo respectiva.

9.2.2 Regularidade fiscal e trabalhista

9.2.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.2.2.2 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.2.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.2.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.2.5 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.2.2.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943,;

9.2.3 Qualificagdo Econémico-Financeira
9.2.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com data de

expedicdo ndo superior a 90(noventa) dias, contados da data de encerramento para entrega
das propostas iniciais, desde que em validade - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso

1);

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo tera como referéncia os valores unitarios a serem
apurados na estimativa de precos, a qual sera realizada por setor competente.

10.2 O orcamento estimado da contratacdo néo tera carater sigiloso, conforme o Art. 24 da Lei n.°
14.133/2021.
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10.30 preco estimado ou o méximo aceitavel constard no edital da licitagdo, conforme
Paragrafo unico do Art. 24 da Lei n.° 14.133/2021.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

11.2 A contratacdo sera atendida pela dotagdo a ser definida pela Secretaria de Planejamento
Econémico.

11.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12 ANEXO
ANEXO A- Levantamento Estatistico (Data base: Outubro/2024)

13 RESPONSAVEL

CILMARA CARREIRO PIZA
Secretaria Municipal da Educacao



